(1) مصرف سوخت وسائط نقلیه دستگاه اجرایی (مشخصات وسائط نقلیه )
	      مقدار مصرف
دوره 
	مقدار مصرف سال 90
	مقدار مصرف سال 91
	مقدار مصرف سال 92

	
	لیتر/ متر مکعب
	ریال
	لیتر/ متر مکعب
	ریال
	لیتر/ متر مکعب
	ریال

	سه ماهه اول
	
	
	
	
	
	

	سه ماهه دوم
	
	
	
	
	
	

	سه ماهه سوم
	
	
	
	
	
	

	سه ماهه چهارم
	
	
	
	
	
	


(2) نور وروشنایی 
	تعداد لامپ
مکان
	جمع 
	مهتابی
	40وات
	60 وات
	100وات
	200وات
	لامپ کم مصرف
	زیر بنا/مساحت (متر مربع)

	2-1- ورودی وراهرو
	
	
	
	
	
	
	
	

	2-2- اطاقها وسالنهای اداری
	
	
	
	
	
	
	
	

	2-3-روشنایی محوطه 
	
	
	
	
	
	
	
	


2-4- مصرف برق سازمان در 
	       مقدار             مصرف
دوره 
	مقدار مصرف سال 90
	مقدار مصرف سال91
	 مقدار مصرف سال92

	
	کیلووات
	ریال
	کیلووات
	ریال
	کیلووات
	ریال

	سه ماهه اول
	
	
	
	
	
	

	سه ماهه دوم
	
	
	
	
	
	

	سه ماهه سوم
	
	
	
	
	
	

	سه ماهه چهارم
	
	
	
	
	
	


کپی صورتحساب برق حداقل یک دوره پیوست شود.
2-5- تعداد وسایل مصرف کننده انرژی الکتریکی در سازمان
	کولر گازی
	پنجره ای 18000
	پنجره ای 24000
	پنجره ای
...
	اسپیلت 18000
	اسپیلت
24000
	اسپیلت
30000
	اسپليت
	فن كوئل

	تعداد
	
	
	
	
	
	
	
	


	کامپیوتر
	با مانیتور CRT
	با مانیتور LCD
	با مانیتورLED
	Laptop

	
	
	
	
	


	پرینتر
	لیزری
	جوهر افشان
	اسكنر

	تعداد
	
	
	


	یخچال
	... فوت
	... فوت
	... فوت

	تعداد
	
	
	


2-6- کدامیک از انرژی های پاک مورد استفاده قرار می گیرد؟ بادی □ زمین گرمایی□ خورشیدی□
سایر با ذکر نوع 
(3)تعمیر ونگهداری 
1-3- آیا سازمان دارای واحد تعمیر ونگهداری برای اقلام زیر می باشد؟
ساختمان □  وسائط نقلیه□ تلوزیون □یخچال وفریزر□ کامپیوتر□ ماشین حساب □مبلمان ووسایل چوبی□ سایر با ذکر نوع.......................
3-2- تعمیر در ماه گذشته.............................. تعداد در ماه مشابه سال گذشته .......................
(4) مصارف کاغذ
4-1- میزان مصرف کاغذ : در سال 91.............هزینه(ریال)      سال 92................هزینه(ریال)  
                                                  .................کیلوگرم                     ...................کیلوگرم 
پیش بینی مصرف کاغذ سال 93
پیش بینی مقدار ضایعات سال1393.....................ریال 
(5) آب مصرفی 
5-1- میزان مصرف آب در دستگاه اجرایی 
	      مقدار مصرف
دوره 
	مقدار مصرف سال 90
	مقدار مصرف سال91 
	مقدار مصرف سال 92

	
	لیتر/ متر مکعب
	ریال
	لیتر/ متر مکعب
	ریال
	لیتر/ متر مکعب
	ریال

	سه ماهه اول
	
	
	
	
	
	

	سه ماهه دوم
	
	
	
	
	
	

	سه ماهه سوم
	
	
	
	
	
	

	سه ماهه چهارم
	
	
	
	
	
	


5-2- آیا تجهیزاتی جهت صرفه جویی در مصرف در مصرف آب در سازمان بکار گرفته شده است؟ بلی□ اگر بلی نوع آن ذکر شود.
کپی صورتحساب آب  حداقل یک دوره پیوست شود.
(6) سیستم سرمایش 
6-1- میزان مصرف انرژی برق جهت تامین سرمایش (تفاوت هزینه برق در فصل بهار و تابستان) .......................کیلو وات ................................ریال 
(7) مخابرات
 7-1-  میزان هزینه (ریال) : 
تلفن شهری:             تلفن بین شهری:          تلفن بین المللی:               اینترنت: 
سال91............        سال91...................      سال91...................        سال91......................
سال92.................  سال92.....................      سال92.....................      سال92.....................
(8) ساختمان 
	شرح 
	واحد اندازه گیری 
	مقدار

	تعداد ساختمان یا ساختمانهای مورد اندازه گیری 
	تعداد
	

	جمع مساحت زیر بنای ساختمانهای مورد اندازه گیری 
	مترمربع
	

	کارکنان مستقر در ساختمانهای مورد اندازه گیری 
	نفر
	

	متوسط تعداد ارباب رجوع در یک روز 
	نفر
	


(9) سایر اقدامات ضروری 
9-1- کدامیک از سیستم ها وابزارهای مدیریت نوین ومحیط زیست را اجرا نموده ویا در دست اجرا دارید؟
ISO9000□ISO1800   □    □ISO14000 
□SS     □TQM  MIS      □
کایزن عملیاتی□   مشارکت□    مدیریت بهره وری□   استاندارد ملی□   6سیگما□     سایر سیستمها با ذکر نوع.........
9-2- سازمان از خدمات ماهواره واینترنت استفاده می کند؟
بلی□*                    خیر□            نوع استفاده
9-3-سازمان دارای وب سایت اختصاصی می باشد؟ 
بلی**□                    خیر□            
اگر بلی در چه زمینه ای ..................................................آدرس وب سایت ...........................................
9-4- سازمان دارای واحد تحقیق وتوسعه مرتبط با محیط زیست می باشد؟
بلی□                   خیر□            اگر بلی در چه زمینه ای..................................................
9-5- سازمان دارای سیستم بازیافت زباله می باشد؟
بلی□                    خیر□            اگر بلی  : برای زباله□     برای کاغذ      مواد قابل کمپوست □    پلاستیک  □ آب وفاضلاب □   سایر □ با ذکر نوع ... 
9-6- روش برخورد با زباله در سازمان : مخلوط □                تفکیک از مبداکمپوست □                   سایر □
9-7- سازمان دارای فضای سبز می باشد؟  بلی□                    خیر□            اگر بلی: مساحت..... 9-8- برای مبارزه با حشرات در سال گذشته چند بار سم پاشی شده است ؟.......................بار در سال 1391 .................بار در سال 1392 
9-9 کدامیک از سیستم های زیر در فعالیت های جاری سازمان بکار گرفته شده است ؟ 
سیستم مکانیزه دبیرخانه   سیستم مکانیزه امور مالی    سیستم مکانیزه امور اداری   سیستم مکانیزه بایگانی  سیستم بدون کاغذ سازمان     اینترنت     بانک اطلاعاتی    وسایر با ذکر موضوع....سیستم اتوماسیون ....................
9-100- آیا سیستم پاخگویی به ارباب رجوع وجود دارد ؟ بلی□           خیر □
9-11- چنانچه سیستم مکانیزه پاسخگویی وجود ندارد آیا ارائه خدمات از این طریق میسر میباشد؟ بلی□         خیر □
9-12- در سال1392- 1391چه تعداد از اقلام زیر به عنوان وسائل زائد تشخیص داده شده وبه انبار سازمان منتقل شده است : 
اتومبیل ............................کامپیوتر..........................مبلمان....................کمدومیز وصندلی.....................وسایل مصرف اداری(چسب، منگنه و....) سایر با ذکر نوع.........................
9-13- ارزش کلی اقلام فوق چقدر برآورده می شود؟ ......................ریال
9-14- در خصوص از رده خارج کردن خودروهای فرسوده اقدامی صورت گرفته است؟ 
9-15- در خصوص تغییر سوخت مصرفی اقدام انجام گرفته است؟ 
9-16- در خصوص آموزش وتنویر افکار عمومی چه برنامه هایی در سازمان اجرا شده است ؟ 
9-17- اجرای سیستم آبیاری واحد: قطره ای□    بارانی□    سایر□    با ذکر نوع .......................
9-18- اقدام قاطع جهت تفکیک از مبدا مواد زائد جامد : اقدام شده □  اقدام نشده □  برنامه در دست اقدام ........زباله هی تر جهت سایت روپوستو زباله خشک  که بیشتر شامل کاغذمی باشد در سطل های زباله مخصوص کاغذ جمع آوری می گردد
9-19- کنترل سیگار در اماکن بسته : اقدام شده □  اقدام نشده □  برنامه در دست اقدام ........
9-20- حداقل استفاده از نور طبیعی در سازمان : اقدام شده□  اقدام نشده □  برنامه در دست اقدام ........
9-21- به حداقل رساندن استفاده از مواد شیمیایی: اقدام شده□  اقدام نشده □  برنامه در دست اقدام ........
9-22- اطلاع رسانی به کارکنان در زمینه کاهش مصرف: اقدام شده□  اقدام نشده □  برنامه در دست اقدام 
9-23- خلوت کردن اتاقها از اقلام زائد وغیر ضروری): اقدام شده□  اقدام نشده □  برنامه در دست اقدام ........
9-24- ایجاد گروه سبز برای صرفه جویی وحفظ محیط زیست : اقدام شده □اقدام نشده □  برنامه در دست اقدام 
9-25- همکاری با NGOSدر محیط زیست : اقدام شده □ اقدام نشده □  برنامه در دست اقدام ........
9-26- تعداد کامپیوتر های موجود در واحد.............. دستگاه می باشد. 
9-27- لطفا اگر علاوه بر موارد فوق موارد زیربط دیگری در ارتباط با حفظ محیط زیست وصرفه جوئی در مصارف دارید در ذیل ذکر کنید: 
دبيرخانه  كارگروه تخصصي مديريت سبز سازمان
